Sefior

Guatemala, 30 de junio de 2020

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted, en ocasién de presentarle mi informe de actividades conforme a lo estipulado en
el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Niimero 2199-2020, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ntimero
573-2020, correspondiente al mes de junio del afio 2020 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura No.

62 serie “A”,

Actividades realizadas:

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar las gestiones relacionadas al control
de vidticos asignados para las diferentes comisiones a cargo de la Seccién de Servicios Generales.

Apoyar en el desarrollo de una base de datos fisica y digital de los registros de pago de viaticos de las
comisiones a cargo de la Seccién de Servicios Generales.

Apoyar en la elaboracion de reportes relacionados a los viaticos de las actividades de la Seccién de
Servicios Generales.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el control de los procesos relacionados al pago de viaticos
segun los lineamientos de la Seccion de Tesoreria.

Apoyo en las actividades relacionadas los servicios que presta.

Resultados obtenidos:
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Apoye en la digitalizacién de las listas de asistencia del personal de la Direccién General del Deporte y la
Recreacion y otras dependencias a quienes se les brinda apoyo con el servicio de transporte por la
emergencia del COVID-19.

Apoye dando seguimiento a las firmas de los jefes en las boletas de combustible para luego solicitar los
vales de combustible con la encargada de entregar los mismos en la Seccion de Tesoreria.

Apoye en la elaboracion del archivo fisico de la programacién de transporte para el traslado del personal
de la Direccién General del Deporte y la Recreacion y otras dependencias por la emergencia del COVID-
19.

Brinde apoyo en la mesa de entrada de la Seccidn de Servicios Generales atendiendo a visitantes y al
personal de la Direccion General del Deporte y la Recreacién recibiendo solicitudes y atendiendo al
teléfono.

Apoye en la redaccién de circulares para el personal de la Seccién de Servicios Generales y oficios de
respuesta dirigidos al personal de las distintas secciones de la Direccion General del Deporte~y la
Recreacién a quienes se les apoyo con traslados nocturnos y comisiones internas.

Apoye a los compafieros encargados de liquidar combustible en la elaboracién de biticoras.
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Guatemala, 30 de junio de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
Informe Final de Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 2199-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Numero 573-2020 correspondiente al periodo del 01 de abril al 30 de junio del presente
afio.

o Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan optimizar las
gestiones relacionadas al control de viaticos asignados para las diferentes
comisiones a cargo de la Seccién de Servicios Generales.

e Apoyar en el desarrollo de una base de datos fisica y digital de los registros
de pago de viaticos de las comisiones a cargo de la Seccion de Servicios

Generales.

e Apoyar en la elaboracién de reportes relacionados a los viaticos de las
actividades de la Seccion de Servicios Generales.

o Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el control de los procesos
relacionados al pago de viaticos segin los lineamientos de la Seccion de
Tesoreria.

e Apoyo en las actividades relacionadas los servicios que presta.
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Guatemala, 30 de junio de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi Informe Final de Resultados,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Ntimero 2199-2020
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ntimero 573-2020 correspondiente al periodo del 01 de abril
al 30 de junio del presente afio.

o Apoye en la digitalizacién de las listas de asistencia del personal de la Direccion General
del Deporte y la Recreacion y otras dependencias a quienes se les brinda apoyo con el
servicio de transporte por la emergencia del COVID-19.

e Apoye dando seguimiento a las firmas de los Jefes en las boletas de combustible para
luego solicitar los vales de combustible con la encargada de entregar los mismos en la
Seccion de Tesoreria.

° Apoye en la elaboracién del archivo fisico de la programacion de transporte para el
traslado del personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y otras
dependencias por la emergencia del COVID-109.

° Brinde apoyo en la mesa de entrada de la Seccién de Servicios Generales atendiendo a
visitantes y al personal de la Direccién General del Deporte y la Recreacion recibiendo
solicitudes y atendiendo al teléfono.

© Apoye en laredaccion de circulares para el personal de la Seccién de Servicios Generales
y oficios de respuesta dirigidos al personal de las distintas secciones de la Direccion
General del Deporte y la Recreacién a quienes se les apoyo con traslados nocturnos y
comisiones internas.

° Apoye a los compafieros encargados de liquidar combustible en la elaboracion de
bitacoras.
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